
 

SOP PENYEDIAAN INFORMASI PUBLIK 

 
KEGIATAN 

PELAKSANAAN PENDUKUNG  
KETERANGAN Bidang 

Pengelolaan 
Layanan 

Informasi  

Petugas 
Dokumentasi 

PPID 
Pembantu  

PPID 
Utama/Pelaksana 

Kelengkapan Waku Output 

Mengkordinasikan pengumpulan 
Informasi Publik yang dikategorikan 
tersedia Setiap Saat. 
 

   
 
 

   Agenda Kerja  Secara 
berkala  

Disposisi  

Menyediakan Informasi Publik yang 
dikategorikan tersedia Setiap Saat.  
 

    Dokumen  Secara 
berkala 

Dokumen  

Menerima dan memastikan Informasi 
Publik tersebut dikategorikan tersedia 
Setiap Saat. 
 

 
 
 
 

   Dokumen  Secara 
berkala 

Dokumen   

Mengkordinasikan hasil 
pengakategorikan informasi tersedia 
setiap saat.  
 

    Agenda Kerja  Secara 
berkala 

Disposisi  

Menyetujui informasi sebagai 
informasi yang tersedia setiap saat. 
 

    Dokumen  Secara 
berkala 

Dokumen  

Membagi Informasi Publik menjadi 
hardcopy dan softcopy 

     Dokumen  Secara 
berkala 

Dokumen 
 

 

Menyediakan Informasi Publik yang 
dikategorikan tersedia Setiap Saat 
dalam bentuk Hardcopy dan softcopy 
 

    Dokumen  Secara 
berkala 

Dokumen   

 

 


